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VISTO: El Informe N° 181-2018/GOB.REG-HVCA/GGR-GRPPyAT, con
N° Doc. 962963 y N° Exp. 691995; Informe N° 394- 2018/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT;
Informe N°  325-2018/GOB.REG-HVCA/GRPPyAT-SGDIyTI; Informe N° 077-
2018/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDI-mov; Informe N° 925-2018/GOB.REG-
HVCA/GGR-ORA; Informe N° 324-2018/ GOB.REG-HVCA/ORA-OT y demis documentacién
en un numero de siete (07) folios utiles + un (01) anillado; y,

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con el Articulo 191° de la Constitucién Politica del
Estado, modificado por Ley N° 27680-Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XTIV del Titulo
IV, sobre Descentralizacién-; concordante con el Articulo 31° de la Ley N° 27783-Ley de Bases de
la Descentralizacién-; el Articulo 2° de la Ley N° 27867-Ley Orginica de Gobiernos Regionales-; y,
el Articulo Unico de la Ley N° 30305-Ley de Reforma de los Articulos 191°, 194° y 203° de la
Constitucién Politica del Perti sobre Denominacién y No Reeleccién Inmediata de Autoridades de
los Gobiernos Regionales y de los Alcaldes-; los Gobiernos Regionales son personas juridicas que
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el segundo pérrafo del Articulo 33° de la Ley N° 27867 — Ley Organica de
los Gobiernos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno
Regional corresponden al Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el
Articulo 26° de la citada norma;

Que, resulta necesario establecer normas, criterios, procedimientos y
cesponsabilidades para la ejecucién financiera y el cumplimiento obligatorio de las operaciones del
sistema de tesorerfa en el Gobierno Regional de Huancavelica, con la finalidad de efectuar el
seguimiento y monitoreo de las ejecuciones financieras y las operaciones del Sistema de Tesorerfa
en el pliego del Gobierno Regional de Huancavelica; en tal sentido, a propuesta de la Oficina
Regional de Administracién y con la revisién de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y
Tecnologias de la Informacién, como étgano técnico normativo de esta Entidad Regional, se ha
elaborado la Directiva N° 007-2018/GOB.REG-HVCA/GRPPyAT-SGDIyTI denominado:
\ “Normas y Procedimientos para la Ejecucién Financiera y Operaciones del Sistema de Tesoreria en
"_ el Gobierno Regional de Huancavelica”, documento normativo que ametita su aprobacion via acto
. &) resolutivo;

Estando a lo informado y,

Con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracién; Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de
Infraestructura, Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental, Oficina Regional
de Asesoria Jutidica y la Secretaria General;

En uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Estado,
Ley N° 27783-Ley de Bases de la Descentralizacion, Ley N® 27867-Ley Orginica de los Gobiernos
Regionales, modificado por la Ley N° 27902, y los argumentos expuestos en el parte considerativa;
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2018/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT - SGDIyTL: “Normas y Procedimientos para la
Ejecucién Financiera y Operaciones del Sistema de Tesoreria en el Gobierno Regional de
Huancavelica”, documento normativo que rubricado en siete (07) folios méas un (01) anillado, que
en calidad de anexo, forma parte integrante de la presente Resolucién.

) ARTICULO 2°.- NOTIFICAR el presente Acto Administrativo a los
Organos competentes del Gobierno Regional de Huancavelica, y la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional e Informdtica para su publicacién en el portal Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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- HUANGAVELIUA

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

FINANCIERA Y OPERACIONES DEL SISTEMA DE TESORERIA EN
EL GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA QUE PROPONE: OFICINA REGIONAL DE
ADMINISTRACION
UNIDAD ORGANICA QUE FORMULA: OFICINA DE TESORERIA

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TENOLOGIAS
DE LA INFORMACION

Huancavelica, Setiembre del 2,018,




- DIRECTIVA N° 006-201 8/GOB.REG-HVCA/GRPPYAT- SGDIyTL.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION FINANCIERA Y OPERACIONES
DEL SISTEMA DE TESORERIA EN EL
a GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

I OBJETIVO
Establecer normas, criterios, procedimientos y responsabilidades para la gjecucion
financiera y el cumplimiento obligatorio de las operaciones del sistema de tesoreria

en el Gobierno Regional de Huancavelica.

FINALIDAD
Efectuar el seguimiento y monitoreo de las ejecuciones financieras y las operaciones

del Sistema de Tesoreria en el Pliego del Gobierno Regional de Huancavelica.

BASE LEGAL
3. Constitucion Politica del Estado.
3.2, Decreto Legislativo N° 295, Promulga el Cédigo Civil aprobado por |a
comisién Revisora por Ley N° 23403.
3.3. Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley
N°¢ 27902.
= 3.4. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administraciéon Financiera del Sector
o Publico y modificatorias.
3.5. Ley N° 28411 Ley General del Sistema de Presupuesto
3.6. D.S. 304-2012-EF, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 28411.
3.7. Ley N° 30693 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2,018.
3.8. Ley No 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria modificado

segin DECRETO SUPREMO N° 126-2017-EF. (Nuevo Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28693).

Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15, Aprobado por R. D. N° 002-
2007-EF/77.15

R. D. N° 004-2009-EF/77.15, Modifican la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15, aprobado por R.D. N° 001-2007-EF/77.15.

Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT. Aprueba el Reglamento




- de Comprobantes de pago y sus modificatorias.

3.12. Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado.

3.13. Decreto Legislativo N° 1341 que modifica la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

3.14. Decreto Supremo N° 056-2017-EF Vigente desde 03 de abril 2017, que
modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado Aprobado
mediante D.S. N° 350-2015-EF.

3:15. Ordenanza Regional N° 380-2017/GOB.REG.HVCA/CR. Aprueba la
modificacion de la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacion y
Funciones ROF de La Unidad Ejecutora N° 001 Sede Central del Gobierno
Regional Huancavelica.

| ALCANCE
Las normas contenidas en la presente Directiva, seran de aplicacion obligatoria, para

todos los 6rganos y unidades organicas del Gobierno Regional de Huancavelica.

DISPOSICIONES GENERALES:

5.1. DEFINICION:

El Sistema Nacional de Tesoreria, es el conjunto de 6rganos, normas,
procedimientos, técnicas e instrumentos orientados a la administracion de los
fondos publicos, en las entidades y organismos del Sector Publico, cualquiera
que sea la fuente de financiamiento y uso de los mismos, que ha de utilizarse
en el nivel central y en los niveles descentralizados u operativos.

Fondos Pliblicos son todos los recursos financieros de caracter tributario y no
tributario que se generan, obtienen u originan en la produccion o prestacion de
bienes y servicios que las unidades ejecutoras o entidades realizan, con arreglo

aLey.

PRINCIPIOS REGULATORIOS:
5.2.1.Unidad de Caja, es la administracion centralizada de los fondos
publicos en cada entidad u 6rgano, cualquiera que sea la fuente de

financiamiento e independientemente de su finalidad, respetandose la



titularidad y registro que corresponda ejercer a la entidad responsable
de su percepcion.

522 Veracidad se entiende, cuando las autorizaciones y el procesamiento
de operaciones en el nivel central se realizan presumiendo que la
informacién registrada por la entidad se sustenta documentadamente
respecto de los actos y hechos administrativos legalmente autorizados y
ejecutados.

52.3.Se entiende por Oportunidad, a la percepcién y acreditacion de los
fondos publicos en los plazos sefialados, de forma tal que se encuentren
disponibles en el momento y lugar en que se requiera proceder a su
utilizacion.

5.2.4.Programacién, es la obtencion, organizacién y presentacion del estado
y flujos de los ingresos y gastos publicos identificando con razonable
anticipacion sus probables magnitudes, de acuerdo con su origen y
naturaleza, a fin de establecer su adecuada disposicion y, de ser el
caso, cuantificar y evaluar alternativas de financiamiento estacional.

5.2.5.Seguridad, es la Prevencion de riesgos 0 contingencias en el manejo y
registro de las operaciones con fondos publicos y conservar los
elementos que concurren a su ejecucion y de aquellos que las

sustentan.

CLASIFICACION POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

La clasificacién por fuente de financiamiento agrupa los fondos publicos que
financia el presupuesto del Sector Publico, de acuerdo al origen de los recursos
que lo conforman y esta orientada a facilitar objetivamente el analisis

econémico y contable, asi como el control de los recursos financieros.

Su nomenclatura y definicion se encuentran establecidas, en el clasificador de
fuentes de financiamiento, que para cada afio aprueba la Direccién General de
Presupuesto Publico.

5.3.1.Recursos Ordinarios.

5.3.2.Recursos Directamente Recaudados.

5.3.3.Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito.

5.3.4.Donaciones y Transferencias.



- 5.4.

6.1.

5.3.5.Recursos Determinados.

Sistema de Administracion financiera (SIAF-SP), Constituye el medio
informatico de uso oficial y obligatorio en las entidades del Sector Publico; para
el registro Unico de las operaciones de ingresos y gastos, permitiendo el
procesamiento y generacion de la informacion con mayor precision e integridad
acerca de las transacciones realizadas en el marco de la normativa.

Registro de informacién en el SIAF - SP, el registro de las operaciones en el
SIAF—SP se realiza por fases y en forma secuencial y su uso es obligatorio en
todos los organismos y entidades del sector publico y la informacién registrada
en el SIAF-SP tiene caracter de Declaracion Jurada.

Modificaciones del registro de informacion en el SIAF - SP, conforme a lo
Dispuesto en el Art. 85 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-ef/77.15, las
modificaciones de datos de la ejecucién presupuestal y financiera del mes
vigente, erroneamente registrados, debe ser realizadas directamente por la

propia unidad ejecutora o la municipalidad.

Las modificaciones de la ejecucién de meses anteriores requieren de

autorizacién de la DGTP, previa solicitud expresa debidamente motivada.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS Y/O PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION
FINANCIERA DE LOS FONDOS Y GASTOS PUBLICOS:

LA EJECUCION FINANCIERA DE LOS INGRESOS PUBLICOS: se realiza a

través de la ejecucion de las siguientes etapas: estimacion, determinacion y

percepcion.

6.1.1.Estimacion:
La estimacién es el calculo o proyeccién de los ingresos que por todo
concepto se espera alcanzar durante el afio fiscal, considerando la
normativa aplicable a cada concepto de ingreso, asi como los factores
estacionales que incidan en su percepcion.

6.1.2.Determinacion:
La determinacion es el acto por el que se establece o identifica y registra
con precisién el concepto, la base legal, el monto, las condiciones Y

plazos o periodicidad d la recaudacion de los fondos y la persona natural



o juridica (deudor tributario), que debe efectuar un pago o desembolso de
fondos, a favor de una entidad publica.
La informacién de la etapa del determinado se registra en el SIAF-SP,
sobre la base de la documentacion sustentatoria respectiva.
6.1.3.Percepcion:
La percepcién, es la etapa de la ejecucién financiera de los ingresos
publicos, en la cual se produce la recaudacion, captacion u obtencion
efectiva de los fondos, sobre la base de la emision o de ser el caso, la
notificacién de la documentacién generada en la fase de la determinacion
a favor del Gobierno Regional de Huancavelica.
Los ingresos deben ser registrados en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera — sector publico (SIAF_SP), sustentando dicho
registro con documentos tales como: Recibos de ingresos, papeletas de
deposito, notas de abono, tickets, boletas de venta, facturas, o los
correspondientes estados bancarios, segun sea el caso.
Con el objeto de proporcionar un mejor servicio a los usuarios, se puede
celebrar convenios de recaudacién con entidades financieras
supervisadas por la Superintendencia de Banca y Seguros Yy
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, asi como con el
Banco de la Nacion, debiendo establecerse en dichos convenios los
términos orientados a asegurar su acceso oportuno y adecuado a la
informacién y documentacién relacionada.
Los fondos publicos percibidos y recaudados, de acuerdo a Ley,
cualquiera sea la fuente de financiamiento, deben ser depositados en la
entidad Bancaria en forma integra dentro de las veinticuatro (24) horas de
su percepcion o recaudacion, salvo los casos regulados por el Sistema
Nacional de Tesoreria procediendo a su debido registro.
Los saldos de la cuenta recaudadora deberan ser depositados a la cuenta
Unica del Tesoro (CUT), con el formato T6 segun disponibilidad.

La ejecucién financiera del gasto publico, se ejecuta a través del pago de las
obligaciones de gasto en bienes y servicios publicos contra idos por la entidad.

El gasto se sujeta al proceso de la ejecucion presupuestal y financiera,
debiendo registrarse en el SIAF-SP todos los datos relacionados con su




formalizacién en el marco de las normas legales aplicables a cada una de sus
etapas: Certificacion del Gasto, Compromiso, Devengado Giro y Pago.
6.2.1.CERTIFICACION DEL GASTO
La certificacion de crédito presupuestario, es importante y puede ser
modificada, en relacién a su monto u objeto, o anulado, debiendo ser
sustentadas y justificadas, por el érea correspondiente.

6.2.2.COMPROMISO DEL GASTO
Los compromisos para la programacion de la ejecucion financiera, deben
ser sustentados con los documentos respectivos, no debiendo exceder el
limite ni al periodo fijado a través del respectivo Calendario de
Compromisos mensuales.
Los datos relacionados con el Gasto Comprometido, tales como la Meta
Presupuestaria y Cadenas de Gasto aplicables, deben ser reflejo de la
documentacion sustentatoria, debiendo contar con la correspondiente
conformidad de los responsables de su verificacion, previo al ingreso de
los datos en el SIAF-SP, a fin de evitar posteriores solicitudes de
regularizacion y reasignacion.
El nimero de registro SIAF-SP del Gasto Comprometido debidamente

formalizado debe ser consignado en el documento sustentatorio de esta
etapa de la ejecucion.

6.2.3.GASTO DEVENGADO
Acto administrativo mediante el cual se reconoce una obligacién de pago
derivada de un gasto aprobado y comprometido.
La Documentacién para la fase del Gasto Devengado, se sustentara

Unicamente con alguno de los siguientes documentos:

v" Factura, boleta de venta u otros comprobantes de pago reconocidos y
emitidos de conformidad con el Reglamento de Comprobantes de
Pago aprobado por la SUNAT.

v Orden de compra u Orden de servicio en contrataciones o
adquisiciones o el contrato pertinente acompariado con la respectiva
factura o recibo por honorarios profesionales.



v Planilla Unica de Pagos de Remuneraciones o Pensiones, Viaticos,
Racionamiento, Propinas a  practicantes y Compensacioén por
Tiempo de Servicios.

v Relacién numerada de recibos por servicios publicos como agua
potable, suministro de energia eléctrica o telefonia fija o movil,
sustentada con los documentos originales

v Formulario de pago de tributos por diversos conceptos.

AN

Nota de Cargo bancaria.

v Resolucién de reconocimiento de derechos de cardcter laboral, tales
como Sepelio y Luto, Gratificaciones, Reintegros o Indemnizaciones,

v Resolucién de Encargos a personal de la institucién, Fondo para
Pagos en Efectivo, Fondo Fijo para Caja Chica y, en su caso, el
documento que acredita la rendicion de cuentas de dichos fondos,
sustentada con los comprobantes de pago respectivos.

v Resolucién judicial consentida o ejecutoriada, para el pago de alguna
deuda pendiente.

v Norma legal que autorice las transferencias financieras

v" Norma legal que apruebe la relacion de personal naturales favorecidas
con subvenciones autorizadas de acuerdo a ley.

v" Otros documentos que apruebe la DNTP.

El codigo de los documentos mencionados en el numeral precedente y la

numeracion de los mismos, entre otros datos necesarios, debe ser

registrado en los campos correspondientes a la fase del Gasto

Devengado en el SIAF-SP, a cargo del Gobierno Regional de

Huancavelica.

6.2.3.1. La Formalizacién del Gasto Devengado, se sujetara a las

siguientes acciones:

El Gasto Devengado se formaliza cuando se otorga la

conformidad con alguno de los documentos establecidos en el

numeral precedente, luego de haberse verificado, por parte de
area de responsable una de las siguientes condiciones:

a) la recepcidn satisfactoria de los bienes adquiridos.

b) La prestacion satisfactoria de los servicios.



¢) El cumplimiento de los términos contractuales en los casos
que contemplen adelantos, pagos contra entrega o entregas
periddicas de las prestaciones en la oportunidad u
oportunidades establecidas en las bases o en el contrato.

El Gasto Devengado es registrado afectando en forma

definitiva en las partidas correspondientes comprometidas,
con lo cual queda reconocida la obligacién de pago.

La Informacién del gasto devengado debe registrarse y
transmitirse a través del SIAF-SP dentro de los tres (3) dias
habiles de producida la conformidad de la recepcion de los

bienes y servicios o la recepcidon de la correspondiente
valorizacién.

6.2.3.2. Registro del gasto devengado por remuneraciones,
pensiones y retenciones.

—
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El registro del gasto devengado para efectos del pago al

personal activo y pensionista se realiza conforme a lo siguiente:

a) El gasto devengado del importe neto que debe ser abonado
en las respectivas cuentas bancarias de los trabajadores
activos y de los pensionistas se registra indicando la mejor
fecha de pago, de acuerdo a los cronogramas mensuales de
pago.

b) Los gastos devengados por retenciones diversas se registran
en forma separada del correspondiente al importe neto, con
indicacién de la mejor fecha de pago, de acuerdo con los
cronogramas de pagos que establecen las entidades
recaudadoras y acreedoras y con las notificaciones de
resoluciones judiciales.

c) El pago de retenciones sin fechas establecidas se efectia

obligatoriamente dentro del mes al que corresponda el pago

de las remuneraciones y pensiones.
6.2.3.3. Autorizacion del devengado y oportunidad para la
presentacion de documentos para proceso de pagos:
La autorizacion de los devengados es competencia del Director

General de Administracion o de quien haga sus veces o del




funcionario a quien le sea asignada esa facultad de manera

expresa.

El Director General de Administracién o quien haga sus veces

debe:

a) Establecer los procedimientos necesarios para efectuar una
eficiente programacion de sus gastos.

b) Asegurar la oportuna y adecuada elaboracién de la
documentacién necesaria para que se proceda al pago de las
obligaciones.

c) Impartir las directivas necesarias a las oficinas relacionadas
con la formalizacién del Gasto Devengado, tales como
Logistica y Personal o a aquellas que hagan sus veces, para
que cumplan con la presentacién de dichos documentos a la
Oficina de Tesoreria con la suficiente anticipacion a las fechas

previstas para la oportuna y adecuada atencion del pago
correspondiente.

6.2.4.Las consideraciones precisas que se deben tener en cuenta sobre el

pago:

6.2.4.1.

6.2.4.2.

El pago extingue. parcial o totalmente, la obligacién contraida
hasta por el monto del Gasto Devengado y registrado en el
Sistema Integrado de Administracion Financiera — Sector Publico
(SIAF-SP), con cargo a la correspondiente  especifica de gasto,
cualquiera sea la fuente de financiamiento, para cuyo efecto es
indispensable que:

a) Se haya recepcionado, a través del SIAF-SP, las
Autorizaciones de Giro y de Pago correspondientes, en el
caso de los fondos administrados y procesados a través de
la Direccion Nacional de Tesoro Publico (DNTP).

b) Se haya verificado la disponibilidad de los montos
depositados en la respectiva cuenta bancaria, en el caso de
fondos provenientes de otras fuentes de financiamiento.

No procede el pago si no se ha consignado en los documentos

relacionados con la obligacién contractual el nimero de registro

SIAF-SP correspondiente, conforme lo establece en el articulo



~ 32° de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
- Tesoreria.
6.3. Con respecto al tratamiento del cronograma de pagos de obligaciones
tributarias y remuneraciones se debe tener en consideracion:
Los cronogramas mensuales de pago de remuneraciones y pensiones.
a) Los cronogramas mensuales de pago de obligaciones tributarias.
b) Los cronogramas mensuales de pago de obligaciones pensionarias y
de seguridad social.
c) Los términos contractuales, en las adquisiciones de bienes Y

contrataciones de servicios.

6.4. De la autorizacién de giro y procesamiento del gasto girado

La Autorizacién de Giro constituye la aprobacion del monto para el giro del

cheque, la emision de carta orden o la transferencia electrénica, con  cargo

_ a la cuenta bancaria correspondiente.

El procesamiento del gasto girado transmitido a través del SIAF-SP, que son
administrados y canalizados por la DGETP, se realiza el dia habil siguiente de
su recepcién a través del Sistema Integrado de Administracion Financiera-
Sector Publico.

Unicamente en caso de contingencias expuestas a pedido expreso del Director
General de Administracion o del funcionario quien haga sus veces en las
citadas entidades, se autorizara el procesamiento excepcional del gasto girado
el mismo dia de su recepcién por parte de la DGETP, teniendo en cuenta la
disponibilidad de liquidez en la Cuenta Unica de Tesoro Publico (CUT) y la

Programacion de caja del Tesoro, las solicitudes que no puedan ser atendidas

en el dia, por aplicacién de los criterios mencionados, se procesan conforme a
lo sefialado en el péarrafo precedente, sin requerir respuesta formal por la
DGETP.

La transmisién del gasto girado por concepto de pago de tributos, debera

efectuarse cuarenta y ocho (48) horas antes de la fecha en que corresponda

realizar el pago, segun cronograma establecido por la Superintendencia

Nacional de Administracién Tributaria (SUNAT), considerando que su




~ procesamiento se realizara en la oportunidad indicada en el primer parrafo del

-~ numeral precedente.

Las Condiciones para el Gasto Girado necesarias son las siguientes:

6.5.1.Para el registro del Gasto Girado, es requisito, que el Gasto Devengado
haya sido contabilizado en el SIAF-SP, el cual debe ser realizado por |2
Oficina de Contabilidad o quien hagan sus veces.

6.5.2.El nimero de registro SIAF-SP del Gasto Girado, a ser ejecutado con
cargo a la respectiva cuenta bancaria, debe consignarse en el
correspondiente Comprobante de Pago sustentado en la documentacion
pertinente.

6.5.3.La fecha del Gasto Girado registrado en el SIAF-SP debe ser la misma o
posterior a la fecha de la respectiva Autorizacion de Giro Devengado en
estado aprobado.

6.5.4.Esta prohibido girar a nombre de beneficiarios distintos a los registrados
en la fase del gasto devengado en estado aprobado.

6.5.5.Es responsabilidad del Tesorero la verificacion de los datos del Gasto
Girado registrados y transmitidos a través del SIAF-SP a la DGETP.

6.5.6.El Gasto Girado con cargo a las subcuentas bancarias de gasto

autorizadas por la Direccién Nacional de Tesoro Publico debe realizarse,
registrarse y transmitirse a través del SIAF- SP dentro de los cinco (9)
dias Utiles de haberse recepcionado la respectiva Autorizacion de Giro.

6.5.7.Esta prohibido el pago de obligaciones que no cumplan los requisitos
prescritos en la presente directiva aun cuando los bienes y/o los servicios,
sean personales o no personales, cuenten con la conformidad respecto
de su recepcién o prestacion.

Sobre la Aprobacion de la Autorizacién de Pago, debe tenerse en cuenta:

6.6.1. La Autorizacion de Pago en el SIAF-SP equivale al Gasto Girado en
estado aprobado.

6.6.2.La referida autorizaciéon es transmitida al Banco de la Nacion y a la
respectiva Unidad Ejecutora, a través del SIAF-SP.
6.6.3.La transferencia electronica o, de ser el caso, la entrega del cheque o

presentacion de carta orden al banco esta condicionada al Gasto
Girado en estado aprobado.

- 6.7. Utilizacion del Tipo de Recurso.



~ El Tipo de Recurso en el registro de la informacion de ejecucion de gasto del
i campo "Medio de Pago" del SIAF-SP permite identificar y procesar la
informacion relacionada con la utilizacién de recursos de una determinada
fuente de financiamiento que tienen origen y finalidad predeterminados y son
establecidos por la DGETP.

Para el registro de la ejecucion de gasto y demas operaciones de tesoreria, con
cargo a dichos recursos, el Calendario de Compromisos se distribuye segun el
Tipo de Recurso a través del SIAF-SP, no siendo necesario el envio de
comunicacion expresa para dicho fin.

De la fuente de financiamiento de los Recursos Directamente Recaudados
la Ejecucion presupuestal y financiera del gasto de las Unidades Ejecutoras,
integrantes del pliego, cuyos presupuestos se financian con la fuente de
financiamiento Recursos Directamente Recaudados, se sujetan a lo establecido
en la Resolucion Directoral N° 051-2001-EF/77.15, publicada el 30 de
setiembre de 2,001.

Obligacién de unidades ejecutoras de pagar remuneraciones y pensiones
a través de cuentas bancarias individuales.

Es obligatorio que las Unidades Ejecutoras efectien el pago de
remuneraciones y pensiones y de las especificas del Gasto Vinculadas a los
conceptos Retribuciones y Complementos, Pensiones y Otros Beneficios del
Clasificador de Gastos Publicos aprobado por la Direccion Nacional del
Presupuesto Publico, mediante abonos en cuentas bancarias individuales, sea
a través del Banco de la nacion o de cualquier otra institucion bancaria del

Sistema Financiero Nacional.

Procedimiento para el abono de remuneraciones y pensiones a través de
cuentas bancarias individuales.
La suma de los montos a ser abonados en las cuentas bancarias individuales

debe ser igual al monto considerado tanto en la transferencia electrénica como

en el archivo adjunto, con el detalle de los titulares de las cuentas.

- Esta informacion debe ser transmitida al Banco, a través del SIAF_SP, con la
anticipacion indicada en el parrafo precedente, siempre y cuando dicha
transferencia cuente con la autorizacion de pago conforme lo establece la

presente Directiva.




6.11. Obligacion de pago a proveedores con abono en cuentas bancarias
individuales.
Es Obligatorio que los pagos a proveedores con cargo a fondos administrados y
canalizados a través de la DGETP, incluyendo a los encargos Otorgados, se
efectlien a través de abono directo en sus respectivas cuentas bancarias. Para
tal efecto, la Unidad Ejecutora requerira al proveedor su Codigo de Cuenta
Interbancario (CCl), en la oportunidad en que se dé inicio formal a su relacion

contractual. El proveedor atenderd el requerimiento mediante carta de

autorizacion.

6.12. Facultad y responsabilidad para el pago a proveedores con abono en sus
cuentas.

El pago a proveedores mediante el abono en sus cuentas es efectuado
-~ unicamente por las personas acreditadas por la GDTP ante el Banco de la
Nacién, como responsables titulares y suplentes del manejo de las cuentas
bancarias de la Unidad Ejecutora.

6.13. Sustentacion del pago efectuado mediante abonos en cuenta a

proveedores.

El pago a proveedores mediante el abono en sus cuentas queda sustentado
con la informacién del débito registrado por el Banco de la Nacién y Procesado
en el SIAF_SP en las cuentas bancarias de la Unidad Ejecutora y con el

comprobante de pago.

6.14. Las unidades ejecutoras solo pueden usar cheques en excepcional:

En las Unidades Ejecutoras se podra utilizar cheques en forma excepcional

solo para los siguientes pagos:

a) Al personal cuyo contrato no exceda de cuatro (4) meses.

b) Por retenciones tales como AFPs; ONP, tributos y descuentos autorizados
por el trabajador o pensionista.

c) Al personal de la Institucion por concepto de encargo, habilitacion y
reposicién del fondo para pagos en efectivo o caja chica y para el pago de
jornales.

d) A proveedores imposibilitados de abrir cuentas bancarias en el Sistema
Financiero Nacional.



~ e) Viaticos, cuando no pueda utilizarse la modalidad del abono en cuentas

~ ; bancarias.

' f) Subvenciones a favor de personas naturales o juridicas, autorizadas de
acuerdo a ley.

g) Tributos y tasas a las que se encuentre obligada la Unidad Ejecutora, en su
condicién de contribuyente.

h) A empresas que prestan servicios publicos, Unicamente cuando la unidad
ejecutora, por razones del sistema de cobranza de dichas empresas, no
pueda brindar la informacién que permita identificar los correspondientes

. recibos.
— ; i) Por compras con la modalidad de pago contra entrega, si asi lo estipula el
5 respectivo contrato.

j) Por cesién de derechos, debidamente acreditados.

k) Por devolucién de montos a personas naturales o juridicas por cobros en
exceso o por la cancelacion de un servicio.

l) Otros casos que apruebe la DGETP.

6.15. Caracteristicas de la carta orden:

Las cartas orden codigo (068 del documento “B”) deben ser numeradas en
forma correlativa por cada cuenta bancaria y por cada Afio Fiscal.

Para Tal efecto, el campo del SIAF-SP correspondiente a la numeracion de las
cartas orden solo acepta ocho (08) caracteres numéricos, siendo los cuatro

primeros para el Afio Fiscal y los cuatro ultimos para el correlativo de su
emision.

. Caducidad, anulacién y reprogramacién de cheques y cartas orden:

Los cheques girados con cargo a las cuentas bancarias autorizadas por la

DGETP, de fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos Ordinarios,
tienen vigencia de un afio a partir de la fecha de su giro o emision.

El gasto girado que haya caducado debe ser anulado y registrado en el
SIAF_SP.

$/6.17. Verificacion de Montos pagados:




Es obligatorio efectuar verificaciones mensuales de las transferencias
-~ electrénicas de los cheques y de las cartas ordenes atendidas por el Banco de
la Nacién con la informacion obtenida del SIAF-SP.

Asimismo, debe verificarse que el monto total de los cargos efectuados en el
mes, en la sub cuenta bancaria de gasto, por transferencias electronicas,
cheques pagados y cartas orden no exceda el total de las autorizaciones de

pago aprobadas en el mismo periodo.

6.18. Encargos a personal de la institucion

El uso de esta modalidad se regula mediante resolucién del director general de

— administracién o quien haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s)
~ persona(s), la descripcién objeto del encargo, los conceptos del gasto, los
montos, las condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones Yy
contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las
mismas y el plazo para la rendicién de cuentas debidamente documentada; la
que no debe exceder los tres (3) dias hébiles después de concluida la actividad
materia del encargo, salvo cuando se trate de actividades desarrolladas en el
exterior del pafs, en cuyo caso puede ser de hasta quince (15) dias calendario.
No procede la entrega de nuevos encargos a personas que tienen pendientes
la rendicién de cuentas o devolucién de montos no utilizados de encargos
anteriormente otorgados.

6.19. De la Caja Chica

La caja chica es un fondo que puede ser constituido con recursos publicos de

cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado
Unicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que,
por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados.
dicho fondo debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccion o
deterioro del dinero en efectivo y se mantienen, preferentemente, en caja de
seguridad o n otro medio similar.

El documento sustentatorio para la apertura de la caja chica es la Resolucion
del Director General de Administracion, o de quien haga sus veces, en la que

sefiale la dependencia a la que se asigna la caja chica, el responsable Unico de

su administracién, los responsables a quienes se encomienda el manejo de



parte de dicha caja, el monto total de la caja chica, el monto maximo para cada
adquisicién y los procedimientos y plazos para la rendicion debidamente
documentada, entre otros aspectos.

El monto maximo para cada adquisicion con cargo a la caja chica no debe
exceder del diez por ciento (10%) de una UIT.

Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre del responsable de la
administracién de la Caja Chica o de los responsables en las dependencias a
favor de las cuales se asigne dicho fondo.

No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja,
excepto cuando se autorice en forma expresa e individualizada por el Director
General de Administracién, o quien haga sus veces, en cuyo caso los gastos
efectuados deben justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de la
entrega correspondiente.

El Director General de Administracion, o quien haga sus veces, debe aprobar
una Directiva para la administracion de la Caja Chica, en la misma oportunidad
de su constitucién, la designacion para el manejo a una persona distinta a los
responsables de giro de cheques y del registro de libro bancos; asi mismo el
establecimiento de procedimientos y plazos de rendicién y reposicion del fondo,
el cual se utilizara solo para atender el pago de gastos menudos y urgentes.
Disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de

fiscalizacion y control a cargo del érgano de Control Institucional.

Prohibicion de Pagos en Efectivo

Se encuentra prohibido el uso de la modalidad de pagos en efectivo por

conceptos distintos a los establecidos en la presente directiva.

Uso Excepcional de la Declaracion Jurada para Sustentar Gastos

La Declaracion Jurada es un documento sustentario de gastos Gnicamente

cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible
obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por la SUNAT.

El monto de la Declaracién Jurada no debe exceder el diez por ciento (10%) de
una Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

6.22. Registro, control y seguridad de los cheques y cartas fianza.



6.23.

Los cheques girados y anulados con cargo a las diferentes cuentas aperturadas
por el gobierno Regional De Huancavelica y/o Unidades Ejecutoras deberan ser
registrados en el registro correspondiente a fin de permitir un adecuado control
mensual de todas las operaciones que realiza la oficina de tesoreria. El registro
debe ser efectuado oportunamente para cada cuenta (al cierre mensual de las
operaciones).

Uso de registro de cheque en cartera y cheques anulados, a fin de facilitar la
realizacién de conciliaciones de cuentas.

Uso del sello anulado en los cheques emitidos que deben anularse; el numero
del cheque anulado debera ser cortado y adherido en el talon del cheque al que
pertenece su anulacion.

La oficina de administraciéon debera programar mecanismos adecuados que
brinden la debida seguridad a los recursos financieros, no pudiendo efectuar la
oficina de tesorerfa ningln pago sin el cumplimiento de los requisitos

establecidos en la presente directiva y normas legales.

Uso de formatos para el movimiento de fondos

Los formatos establecidos para las operaciones de ingresos y egresos de
fondos, deben estar pre numerados para su uso en la oficina de tesoreria, lo
cual posibilita su adecuado control. Los documentos pre-numerados no
utilizados o formulados incorrectamente deben anularse, archivandose el
original y las copias respectivas como evidencia de su anulacion.

Los formatos que se utilizaran son:

- Comprobante de Pago (Anexo N° 01)

- Comprobante de Ingreso (Anexo N° 02).

. Comprobantes de pago

Todos los comprobantes de pago se deberan mantener en archivo clasificado
por cuentas (con su respectivo sello donde indica la Fuente de Financiamiento).
Los comprobantes de pago tramitados para su respectivo  pago,
obligatoriamente deben llevar la respectiva firma y post firma de quien genero el
Giro, V°B® de registro del PDT y COA segun corresponda, Firma y post Firma
del director de la Oficina de Tesoreria, Firma y Post Firma del responsable de
Control Previo, Firma y post Firma de Director de la Oficina de Contabilidad,

V°B° del Director Regional de Administracion. El sello correspondiente en caso



~ de transferencia a cuenta de terceros (CCl). sello correspondiente en caso de
i viaticos de carta orden electrénica (cuenta interbancaria).

Una vez agotado el tramite del pago, los documentos de pago debidamente
sustentados: deben ser marcados con el sello restrictivo, que indique en forma
visible su condicién de documento pagado (firma y Post Firma del responsable
de Caja), procediéndose luego a su archivo. Este mecanismo de control interno
reduce el riesgo de utilizacién del mismo documento para sustentar cualquier

otro egreso de fondos indebidamente, o por error.

6.25. Conciliacién bancaria:

La Unidad de Tesoreria efectuara las conciliaciones mensuales respecto a los
ingresos, transferencias y cheques girados atendidos por la entidad bancaria
con la informacion obtenida del SIAF-SP.

La conciliacién bancaria significa la contratacion de los movimientos del libro
bancos de la entidad, con los saldos de los extractos bancarios a una fecha
determinada, para verificar su conformidad y determinar las operaciones
pendientes de registro en uno a otro lado. La conciliacién de los saldos
contables y bancarios, permite verificar si las operaciones efectuadas por la
oficina de Tesoreria han sido oportuna y adecuadamente registradas en la
oficina de contabilidad.

Los saldos de las cuentas bancarias deben ser objeto de conciliacion con los
extractos remitidos por el banco respectivo en forma mensual. Asi mismo debe
verificarse la conformidad de los saldos bancarios segun Tesoreria, con los
registros contables y la informacién obtenida del SIAF-SP.

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacion, debe ser
efectuado por una persona no vinculada con la recepcion de fondos, giro y
custodia de cheques, depdsito de fondos y/o, registro de operaciones.
Corresponde a la administracién designar al funcionario responsable de la
revision de las conciliaciones bancarias efectuadas, pudiendo ser el contador u

otro funcionario.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS
7.4. Cualquier punto no previsto en la presente Directiva, se regira con las
Directivas y normas emitidas por el Gobierno Nacional.

7.2. El incumplimiento de la presente Directiva, determinara la aplicacion de las




~ Sanciones previstas en los dispositivos legales vigentes y la Resolucion de
Contraloria General N° 320-2006-66, que aprueba las normas técnicas de
Control Interno para el Sector Publico.

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
Aprobacién mediante Acto Resolutivo.

Una vez aprobada la presente directiva se dejara sin efecto la Resolucion
Gerencial General Regional N° 218-2009/GOB.REG.HVCA/GGR que
aprueba la DIRECTIVA N° 010-2009/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIIYE
“Normas y Procedimientos para la Ejecucién Financiera y Operaciones del

Sistema de Tesoreria en el Gobierno en el Gobierno Regional de

Huancavelica”.

RESPONSABILIDAD:
8.1. Son responsables del cumplimento de la presente Directiva, los érganos y
unidades orgénicas del Gobierno Regional de Huancavelica, relacionadas

con la ejecucién financiera y las operaciones de tesoreria, como la Oficina

i T Regional de Administracién, Oficina de Tesoreria, y Oficina de Contabilidad
del Gobierno Regional y las que hagan sus veces, en los érganos
desconcentrados.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la Presente Directiva
Generara la sancion administrativa pertinente de acuerdo a la normatividad
vigente.

El Organo de Control Institucional, que por funcion le compete, sera la

encargada de verificar el cumplimiento de Ia presente directiva.




Anexo N° 01
Comprobante de Pago
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A Anexo N° 02
= Comprobante de Ingreso
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